


ŀŀŀŀŀŀŀŀ




	《外事礼仪》教学大纲
	一、课程教学目标：
	二、课程教学内容与学习目标
	（一） 理论教学：24学时
	知识单元1：国宾礼仪
	知识单元2：个人礼仪
	知识单元3：国别礼仪

	（二） 实践教学  本课程实验为2个，共12学时
	实验1：个人礼仪定题演示
	实验2：地区礼仪选题策划


	三、课程进度表
	四、说明 
	1、课程教学重点与难点
	2、课程的教学方法与手段
	3、实践教学环境（实验室、设备和软件）
	4、课程考核方法与要求

	五、教材选用及推荐参考书
	（一）选用教材
	（二）推荐参考书



